Ramcovy postup

pri spracovani a odovzdani zavereénych prac na FHV ZU

v Ziline pre akademicky rok 2013/2014

Tento postup vychadza z nasledujucich predpisov a dokumentov, tykajucich sa

spracovania, evidencie a kontroly originality zaverecnych prac:

1.

Zéakon 125/2011 z 24. marca 2009, ktorym sa meni a dopiia zakon ¢. 131/2002
Z. 2. o vysokych Skolach a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov.

Metodické usmernenie ¢. 56/2011 o ndleZitostiach zavere¢nych prac, ich
bibliografickej registracii, uchovavani a spristupiiovani.
http://spschhe.edupage.org/files/Metodicke _usmernenie 2011.pdf

Vyhlaska ¢. 233 Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu Slovenskej
republiky z 1. jala 2011.

http://www.sjf.tuke.sk/kbakp/Documents/SKMBT.pdf

Smernica & 103 0 zavereénych pracach v podmienkach Zilinskej univerzity
v Ziline.

Dokument Evidencia zavere¢nych a kvalifikacnych prac (pouzivatel'sky manual)
http://www.crzp.sk/dokumenty/ezp_uzivatelsky manual_global.pdf

Katuscak, D. 2008: Ako pisat’ zavere¢né a kvalifika¢né prace. 4. vydanie, Nitra:
Enigma, 2008, 162 s. ISBN 978 - 80 - 891 32 - 45 — 4.

Skalka, J. a kol.: Prevencia a odhal'ovanie plagiatorstva, str. 43-59.
http://www.crzp.sk/dokumenty/prevencia_odhalovanie plagiatorstva.pdf

Spracovanie zaverecnej prace

1.

Kazda praca ma z katedry prideleny kod — evidenéné ¢islo. Katedra pridel'uje kod
prace podla ¢iselnika (Priloha 1).
Kazdd praca, ktora ma externého Skolitela dostane prideleného konzultanta

zaverecnej prace, ktory musi byt pracovnikom fakulty.
ZavereCna praca bude spracovana v odporucanej Strukture podla metodického
usmernenia ¢. 56/2011, ¢lanok 3:

Zakladna Struktira prace:
uvodna ¢ast,

hlavna textova Cast,
zavereCna Cast),

prilohy (nepovinna cast)).

Uvodna &ast’ price obsahuje:
obal (Priloha 2),
titulny list (Priloha 3),


http://spschhe.edupage.org/files/Metodicke_usmernenie_2011.pdf
http://www.sjf.tuke.sk/kbakp/Documents/SKMBT.pdf
http://www.crzp.sk/dokumenty/ezp_uzivatelsky_manual_global.pdf

- zadanie (original do tlacenej verzie zaverecnej prace, oskenovany original do
elektronickej verzie zaverecnej prace),

- podakovanie, ak ho autor uviedol,

- abstrakt v statnom jazyku,

- abstrakt v anglickom jazyku,
(abstrakt obsahuje informaciu o cieloch prace, jej skutoénom obsahu a v jeho
zavere sa charakterizuje splnenie ciel’a, vysledky a vyznam celej prace. Jeho
rozsah je spravidla 100-500 slov. Sti¢astou abstraktu je 3-5 kl'a¢ovych slov.),

- obsah,

- zoznam ilustacii a zoznam tabuliek (povinng),

- zoznam skratiek a znaciek (nepovinné),

- slovnik (nepovinng).

e Hlavnu textova ¢ast’ prace tvori:

- uvod
(autor stru¢ne charakterizuje stav poznania alebo praxe v oblasti, ktord je
predmetom zavereCnej prace, oboznamuje s vyznamom, ciel'mi a zamermi
zéverecnej prace, ako 1 zdorazni, preco sa rozhodol dant tému spracovat’),

- jadro
(je hlavna cast’ prace a jeho Clenenie je urCené typom prace),

- zaver
(autor strucne zhrnie dosiahnuté vysledky vo vztahu k stanovenym cielom),

- resumé
(povinné len v pripade, ak je praca vypracovand v inom ako Staitnom jazyku
a v rozsahu spravidla 10% rozsahu zavere¢nej prace),

- Zoznam pouzitej literatary
(Gplny zoznam bibliografickych odkazov),

- rozsah hlavnej textovej Casti bakalarskej prace je 30 az 40 stran, zaverecnej
prace 35-50 stran, diplomovej prace 50 az 70 stran, rigordznej prace 60-100
stran, dizerta¢nej prace 80-120 stran.

4. Pri uvadzani citicii a bibliografickych odkazov v zéverecnej praci je potrebné

dodrziavat’ zdsady podl'a Metodického usmernenia ¢. 56/2011, ¢lanok 4.

e Pouzivat metoédu citovania odpori¢anu v metodickom usmerneni, t.j.
citovanie podl'a prvého tdaja (mena) a datumu, pri ktorej sa v texte uvedie v
zatvorkach prvy udaj (priezvisko autora, alebo prvé slovo z ndzvu) a rok
vydania citovaného dokumentu. Ak sa prvy Gdaj uz nachddza v ramci textu, v
zatvorkdch za nim sa uvedie len rok. V pripade potreby sa v zatvorkach
uvedu za rokom aj Cisla citovanych stran. Ak maju dva alebo niekolko
dokumentov ten isty prvy Udaj a rovnaky rok, odliSia sa malymi pismenami
(a, b, c, a pod.) za rokom vo vnutri zatvoriek. To isté sa urobi aj v zozname
bibliografickych odkazov.

e Jednotlivé polozky v zozname bibliografickych odkazov sa uvadzaja
v abecednom poradi. St usporiadané podl'a prvého prvku (tdaja), za ktorym
nasleduje rok vydania dokumentu. Za nim v pripade potreby nasledujii malé



5.

pismend, ktorymi sa odliSuju odkazy s rovnakym prvym udajom a rokom
vydania. Poradové ¢isla poloziek sa v zozname neuvadzaju.

Odportcana Gprava zéverecnej prace:

http://fpv.uniza.sk/kaam/Sablony prac/

Priprava elektronickej verzie zaverecnej prace pre kontrolu originality
zaverefnej prace

1.

Elektronicka verzia zaverenej prace musi byt totozna s viazanou verziou
zaverecnej prace.

Elektronicka verzia zéavereCnej prace musi byt vo formate PDF s moznostou
prevodu na ¢isty text (moznost’ prevodu vytvoreného PDF suboru na Cisty text je
mozné¢ overit pomocou testeru, ktory sa nachidza na  stranke:
http://www.crzp.sk/testDoc?fs=D3F48E989417459F9B559E594A6C65B2&fn=main).
Cela zavere¢na praca bude (vratane priloh) spracovand v jednom PDF subore.

Vkladanie zaverefnej prace do systému evidencie zavereénych prac
(EZP)

1.

2.

Aktivacia pristupu do systému EZP

e Pre pristup do EZP sa vyuZiva jednotny spdsob pristupu cez LDAP server ZU
(tak ako napr. pre vstup do WIFI siete ZU, Ziadanky...).

e Aktivacia hesla sa realizuje na https://nic.uniza.sk/nms/main/index/main.
K aktivacii hesla je potrebné zadat meno a priezvisko, rodné cislo Studenta/
zamestnanca a ¢islo Cipovej karty.

Prihlasenie do systému EZP:
e Na stranke http://kniznica.uniza.sk/ezp.
e Vstup do portdlu EZP je mozny cez odkaz na stranke Vzdelavanie
(http://vzdelavanie.utc.sk/vzdelavanie/index.php) v menu Zaver $tudia.
e Po prihlaseni do systému sa zobrazi Hlavnd stranka, na ktorej sa nachadza vypis
vlozenych prac.
e Dostupné funkcie na Hlavnej stranke zavisia od typu uZzivatel’a:
- Student: zobrazuju sa udaje prac, ktoré¢ odovzdal ako autor,
- veduci prace / skolitel' / pracovnik: zobrazuji sa tidaje prac, ktorych je
autorom, vedicim zaverecnej prace alebo skolitelom,
- administratori maju zobrazené prace podla svojho zaradenia (napr.
administrator fakulty vidi vSetky zaznamy z fakulty).



http://fpv.uniza.sk/kaam/Sablony_prac/
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Evidencia zaverecnyech-prach > Y =

Zilinska univerzita

‘ 1} Hlavna stranka |=| Formular vkladania

Administrator fakulty Martin Krajéovic | Odhlasit’

Zaznamy | #h Filtre | 4 Upozornenia

! | Bakalarska praca (176) || Magisterska/inzinierska praca (207) || Dizertaéna praca (35) || Habilitacna praca (4)

Popis prace Siubory Operdcie

Bajzova Monika (os735) 1D: EZPO0T13Y
3 Logisticky subsystém dopravy a manipulécie

= Pocet stran: 39

= Skolitel prace: Jan Neupauer | Prica (16.05.2011 13:57) - —
Vybere si operdciu ¥

= Stay prace: Obhajené 4 Vietko

= Licencia: Urover 4

= Posudky: Neodovzdané <
= Wystup z CRZP: prejst na vystup (0% zhody - spracované 17.05.2011) 2017

BaldZz Andrej zosess) ID: EZPO0T226

3 Pouzitie nastrojov kvality

= Poéet stran: 51

= Skolitel prace: Jaroslava Buifyova =
« Stav prace: Obhéjené Praca (16.05.2011 10:17) Wyberte si operaciu ¥

« Licencia: Uroved 4

= Posudky: Neodovzdané <&
= Wistuo z CRZP: preist na vvstuo 145.01% zhodv - soracované 17.05.2011 2a11

Obr. 1  Hlavna stranka systemu EZP

3. Vlozenie zaverec¢nej prace do systému EZP

e Zaveretnu pracu vkladé do systému EZP autor (Student).

e Student méze odovzdat len jednu pracu rovnakého typu, pre jeden typ prace moze
v8ak vkladat’ do systému viaceré verzie prace, Co mu umoziuje realizovat’ priebeznu
kontrolu.

e Postup vkladania zaverecnej prace (Formular vkladania):

- na stranke je potrebné vyplnit’ zdkladné udaje k praci:

= typ prace (bakalarska, diplomova, dizertacnd),

* nazov Studijného odboru,

* nazov fakulty,

* nazov katedry (Skoliaceho pracoviska),

= kIacové slova,

= 1udaje o autorovi, Skolitel'ovi (vedicom prace) a oponentovi prace,

" nazov a abstrakt prace v primarnom (obyc¢ajne slovenskom) a sekundarnom
(obycajne anglickom alebo nemeckom) jazyku,

- v hornej Casti formuléra je sekcia pre prenos elektronickej verzie zaverecnej prace
vo formate PDF do systému EZP,

- v pripade, Ze Student ma externé¢ho Skolitel'a (veduceho prace), je potrebné vo
formulari zaSkrtnut” box ,,Mam externého Skolitela® a doplnit’ idaje externé¢ho
Skolitel'a (meno, priezvisko, tituly, pracovisko) a uviest’ prideleného konzultanta
prace ako ,,Vyhladat’ iného Skolitel'a®,

- po vyplneni vSetkych informécii vo formulari vkladania a ich ulozeni (stlac¢enim
tlacidla Ulozit) sa vloZzena praca objavi v zozname na hlavnej stranke s
nasledovnymi udajmi:
= Popis prace: hlavné udaje o vlozenej praci z formuldra vkladania (meno

autora, nazov prace, pocet stran, oponent, stav prace, atd’.),
*  Subory: zoznam vSetkych suborov vloZenych do systému EZP



= QOperacie: spristupnenie dalSich operacii s vlozenou zaverecnou pracou
(pridanie novej verzie prace, vyplnenie licen¢nej zmluvy, pridanie posudku,
zmazanie zaznamu)
- prostrednictvom operacie Licencia Student definuje:
= stav prace (v Stadiu pripravy, findlna verzia, oznacena pre export) — akonahle
je praca oznaCena pre export, je odosielanda do CRZP a nie je mozné
realizovat’ uz ziadne zmeny,
= zadkladné udaje o autorovi potrebné pre generovanie licen¢nej zmluvy (adresa
trvalého bydliska, daitum a miesto narodenia)
* podmienky spristupnenia prace, na zaklade ktorych je generovana licenc¢na
zmluva — aby mohla byt’ praca pripustena k obhajobe podl'a zakona 6/2011 Z.
z. musi autor v licen¢nej zmluve sthlasit’ so zverejnenim zaverecnej prace a
to jednou z nasledujucich foriem:
o zverejnenie bez odkladnej lehoty
o zverejnenie po uplynuti odkladnej lehoty (odkladna lehota moze trvat
najviac 12 mesiacov, vo vynimoénych pripadoch méze byt predizena
na zaklade suhlasného vyjadrenia dekana fakulty najviac o d’alSich 24
mesiacov)
= pozn.: pri definovani podmienok spristupnenia prace je mozné zvolit’
moznost’ pouzitia technologickych opatreni, ktoré zabrania verejnosti dielo
trvalo ukladat’ na pamétové médium alebo ho tlacit’
= tlac licen¢nej zmluvy a potvrdenia o vlozeni prace.
e Vlozenie findlnej verzie zavereCnej prace do systému musi prebehnit’ najneskor 1 az 2 dni
pred oficidlnym terminom odovzdavania zaverecnej prace na fakulte.



Prenos siborov
O Preneste pricu vo forméte paf. Priloh e moiné preniest viso. Pre wlofenie Zéznamu je potredné preniest subor 5 prcou.

Typ préce
ber préce | |_Prochazet..
Udaje o praci Udaje o autorstve
Odbor price nie je vybraty \Whiadat iného autora | | [
Srudiing odbor (vyhladavacie pole)” | | ]
Pridat autors manusine
R l Il'e \ypliite vietky potrebné Goaje.
ke Nezadand ]| |\yhiadat iného Skolters | | | Hradar
Siolizce pracovisko Geatedra,  [Maskoiwbertetiky ]
stavy' [ msm extemého 2koliera
Kiigowé slova o
\Whiadat iného [ | | wradat
‘adal
[ Mém exteméno oponenta
Dalgie Gdaje
Primamy jazyk prace® slovendina |
Nazow v primamom jazyku price® [ ]
Podnszov v primémom jazyku préce | |

Aostrakt v primamom jazyku prace” (minimalne 100 znakow)

Sekunddmy jazyk prace” angliétina )]
Nazov v sekundamom jazyku prace ‘ |
Podnazov v sekundamom jazyku prace ‘ |

| Abstrakt v sekundamom jazyku® (minimdine 100 znakow)

Obr. 3 Formular vkladania zaverecnej prace

Stav prace

O Upozomenie. Po nastaveni stavu price na “Oznadend pre export” jo zablokované prendsanie novich verzi sibormy a dand alicia sa nedd vratit spat!
Praca ma nastaveny stav: Skontrolované v CRZP

Zmenit stav price na Détum obhsjenia price Ulo3if datum

Licenéné Udaje

Ulica a dislo domu |Pittsburgsks 10 | Mesto [Ziina | st [o1008]
T L
Licenéna zmluva

O Pre stiahnutie siboru 5 licenciou Wlinite na tladidlo “UloZit ddaje”. thiaje do licencie fo moiné uloZit len raz a iba al mé prica nastaveny stav “Oznadend pre
expot”.

Zuerejnanie dita [bez odkladnej lehoty (V]

Poudtie technologickyich opatreni, ktoré zabrania verejnosti dielo trualo ukladat na pamétové médium alebo ho tiasit. ©nie Osno

Sprstupnit informaciu o vysledku obhajoby & nie O'no

| Ulo3if iidaje ] [ Vygenerovaf dokumenty na tlaé ]

Vzorovy nahl'ad licendnej zmluvy

Licenéna zmluva o pouziti zivereénej, rigoréenej, habilitadnej prace

uzatvorena podla § 40 a nasl. zakona &. 61872003 Z. 2. o prave a pravach ich s om y 2akon) a § 63 ods. 9 2akona

&. 13172002 Z. 2. o wysokych Skolach a o zmene a doplneni niektorjch 2akonov v zneni 2akona ¢. 6/2011 Z. 2.

medzi

titul, meno a priezvisko:
datum a miesto narodenia:
trvaly pobyt:
(dalej len ,autor)

a

vysolwu!huou—':
nmc fakulty, na ktorej je autor zapisany na $tidium alebo je uchadzadom v rigordznom konani alebo habilitaénom konani , inak vy sokej Skoly:
Ico:

(dlej len ,poudivatel” alebo ,nadobidatel):

Obr. 4 Strdanka detailov zdaverecnej prdce (stav prdce, licencnda zmluva)




Odovzdanie zavere¢nej prace

e Zaiveretna praca musi byt odovzdand v termine uréenom harmonogramom
akademického roka a zverejnenom na webovej stranke prislusnej katedry.
e V ramci odovzdavania zdverecnej prace Student odovzda:

zaverecnu pracu vo vytlacenej forme, zviazani v pevnej vézbe, vratane
vsetkych priloh, v jednom exemplari,

elektronickli verziu zavereCnej prace v PDF subore (verzia zhodna
s elektronickou verziou vlozenou do systému EZP) na CD médiu, v dvoch
exemplaroch (IX archivacia v univerzitnej kniznici, 1X archivacia
na katedre),

vytlaCeni a podpisanu licenéni zmluvu o pouziti zaverecnej, rigoroznej,
habilitac¢nej prace, v dvoch exemplaroch,

vytlacené a podpisané vyhlasenie o vydani zaverecnej prace alebo rigoroznej
prace v ramci periodickej alebo neperiodickej publikacie, ak praca alebo jej
¢ast’ uz boli alebo buda publikované (Priloha 4),

vytlacené potvrdenie o vlozeni zdvereCnej prace do systému EZP, ktoré
vygeneruje systém EZP (odovzdava sa jeden exemplar).

Posudzovanie originality zaverecnej prace

Protokol o kontrole originality zdverecnej prace by mal byt k dispozicii do 24 hodin od
terminu vloZenia finalnej verzie zavere¢nej prace do systému EZP.

* Posudzovanie zaverecnej prace skolitel'om / vedicim prace.
~ Skolitel’ / vedici prace je zodpovedny za ziskanie protokolu o kontrole originality
zo systému EZP.
- 'V pripade, Ze veducim prace je externy Skolitel, zodpovednym za ziskanie
protokolu je konzultant zaverecnej prace urceny katedrou. Konzultant nasledne zasle
protokol externému Skolitelovi.
—~ Skolitel’ / vediici prace sa oboznami s vysledkom kontroly originality prace, vytlai
tituln stranu protokolu, ktort pridd k svojmu posudku prace. Posudok prace aj s
protokolom odovzdad zodpovednému pracovnikovi pracoviska, ktoré zavere¢nu pracu

zadalo.

Skolitel' zasle posudok zodpovednému pracovnikovi zadavatel’ského

pracoviska zarovei aj v elektronickej forme.
~ Skolitel’ / vediici prace pri posudzovani originality vychadza z protokolu o kontrole
originality a posudzuje hlavne spravnost’ pouzivania citdcii a primeranost’ rozsahu
pouzitych citéacii v praci.
-V posudku veduceho price bude uvedené vyjadrenie k vysledku kontroly
originality v nasledujucej forme ,,Zaverecna praca je / nie je plagiatom (nehodiace sa
preskrtnite)*.
- V pripade, Ze veduci prace oznaci zavere¢nl pracu za plagiat, hodnoti ju stupiiom
FX — nedostato¢ne (aj zavere¢na praca hodnotena stuptiom FX pristupuje k obhajobam
pred komisiou).

* Posudzovanie zdverecnej prace komisiou pre obhajoby zaverecnej prace.
- Komisia rozhoduje na ziklade nasledujucich podkladov: posudok skolitela /
veduceho zaverecnej prace, posudok oponenta zaverecnej prace, protokol o kontrole
originality, osobné vystipenie autora prace pri obhajobach.



- Komisia zapise do zéapisu zo $tatnej skusky (SS) vysledok kontroly originality v %
(hodnota ,,VSetko — zjednotenie®), prilozi protokol o kontrole originality ako prilohu k
zapisu zo SS (len prva vytladena strana).

- Komisia na zdklade protokolu o kontrole originality a vyjadrenia Skolitela /
veduceho prace k originalite zaverecnej prace uvedeného v posudku, rozhodne
definitivne o originalite zavereénej prace a svoje rozhodnutie uvedie v zapise zo SS. V
pripade potvrdenia plagiatu predseda komisie informuje dekana fakulty.

Poznamka: Vv pripade zlyhania systéemu — ak systém nevygeneruje protokol originality
do terminu Stdtnic — sa uvedie Vv zapise zo Statnej skusky formuldcia ,,Do dita konania
Statnej skusSky nebol k dispozicii protokol o originalite zdaverecnej prdace.“ Skusobna
komisia na zdaklade online vstupu do EZP tento protokol skontroluje.

Zaverecné ustanovenia

» Prevadzkovatel’ centralneho registra zavereénych prdc ma povinnost’ spristupniovat’
vsetky prace vlozené do CRZP, t.j. aj neobhajené prace.

* Stucast'ou zavereCnej prace moze byt aj ,,neverejna dokumentacia“ (v pripade ze ide
o obchodné tajomstvo tretej osoby, utajované skutoCnosti alebo osobné udaje).
Neverejnd dokumentacia nie je sucastou zverejiiovanej zaverecnej prace, je
spracovana osobitne a je urcena vylucne vedicemu zéaverecnej prace (Skolitel'ovi),
oponentom a sktiSobnej komisii.

» ZavereCna praca (alebo jej Casti) nemusi byt zverejnena prostrednictvom CRZP v
pripade, ze bola pre zaslanim do centrdlneho registra vydana v ramci periodickej
publikacie alebo ako neperiodicka publikacia (§63 ods. 11 zakona ¢. 131/2002 Z. z.).
Vydanie prace sa preukazuje ¢estnym vyhldsenim autora prace. Na ziadost’ autora je
prevadzkovatel CRZP povinny do 30 dni od doruCenia ziadosti zastavit' verejné
spristupniovanie zaverecnej prace, ktora bola vydana v ramci periodickej publikacie
alebo ako neperiodicka publikécia po jej spristupneni verejnosti (§63 ods. 11 zdkona
¢. 131/2002 Z. z.).

* Spolu so zavere¢nou pracou sa do registra zaverecnych prac zasielaju v elektronickej
forme (format PDF s moznostou prevodu na cCisty text) aj posudky veduceho prace
(Skolitel'a) a oponentov (§63 ods. 7 zakona ¢. 131/2002 Z.z.). Na spristupnenie
posudkov sa vyzaduje pisomna licen¢na zmluva s autorom posudku.

* Bibliograficki registraciu  zévere¢nej prace vykond akademickd kniznica.
Bibliografické udaje su spristupfiované prostrednictvom knizni¢ného informacného
syst¢tmu akademickej kniznice, ktory moéze obsahovat odkazy na digitalne
rozmnozeniny zavereénych prac ulozené v informa¢nom systéme vysokej Skoly.

* Vysoka skola je na zdklade licencie opravnena spristupiovat’ digitdlnu rozmnoZzeninu
zavereCnej prace na svojom webovom sidle prostrednictvom verejne pristupného
elektronického katalogu akademickej kniZnice.

Archivacia a d’alSie vyuZivanie zavere¢nej prace

e V pripade neuspesnej obhajoby zaverecnej prace sa praca automaticky vyrad’uje
z centralneho registra (CRZP).



e V pripade uspesnej obhajoby zaverecnej prace sa automaticky generuje pokyn
pre kniznicu ZU na bibliografické spracovanie a registraciu ZP. Praca je trvale
uchovavana v EZP aj CRZP.

e Kniznica archivuje a spristupiiuje zaverecnu pracu v sulade s licencnou zmluvou
a vnttornymi pravidlami ZU.

Povinnosti autora (Studenta) zaverecnej prace

Spracovat’ zaverecnu pracu v zmysle tychto pokynov.

Aktivovat’ si uet pre pristup do EZP cez LDAP server ZU (tak ako napr. pre vstup

do WIFI siete ZU, Zziadanky...). Aktivacia hesla na:

https://nic.uniza.sk/nms/main/index/main.

Pripravit’ elektronicku verziu zavere¢nej prace, ktora musi byt’ totozna s viazanou

verziou zaverecnej prace a musi byt v jednom PDF stubore (vratane priloh).

Najneskor 1 az 2 dni pred oficidlnym terminom odovzdania préace, prihlasit’ sa do

systému EZP a vyplnit’ analyticky list zavere¢nej prace, vlozit' findlnu elektronick

verziu zavereCnej prace, vytvorit licencni zmluvu (resp. vyhlasenie autora 0

nezverejneni) a vytlacit' licenéna zmluvu (2 krat) a potvrdenie o vlozeni prace do

systému kontroly originality.

V termine uréenom akademickym kalendarom fakulty v stlade s terminmi

jednotlivych katedier odovzdat’ zavere¢nt pracu:

e vo vytlatenej forme, zviazani v pevnej vizbe, vratane vSetkych priloh,
V jednom exemplari,

e clektronicki verziu zavereCnej prace v PDF stbore (verzia zhodna
s elektronickou verziou vlozenou do syst¢tmu EZP) na CD médiu, v dvoch
exemplaroch,

e vytlacenu a podpisant licencni zmluvu v dvoch exemplaroch (resp. vyhlasenie
autora o nespristupneni diela),

e vytlacené a podpisané vyhldsenie o vydani zaverecnej prace alebo rigordznej
prace v ramci periodickej alebo neperiodickej publikacie, ak praca alebo jej Cast’
uz boli alebo budu publikované (Priloha 4),

e vytlacené potvrdenie o vloZzeni zaverecnej prace do systému EZP.

Povinnosti Skoliaceho pracoviska (katedry)

1.

2.

Pridelit’ kazdej zaverecnej praci kod ako Cislo zdvereCnej prace uvedené v Zadani
zavereénej prace. Katedra pridel'uje kod prace podla ¢iselnika (Priloha 1).

Pridelit’ kazdej zaverecnej praci, ktora ma externého Skolitela / vediceho prace,
konzultanta z katedry, ktory zabezpe¢i administrativne =zalezitosti suvisiace
s kontrolou originality zavere¢nej prace.

Informovat’ $tudentov o priebehu kontroly originality zavereCnej prace v zmysle
vyssie uvedenych pokynov.

ZabezpecCit odovzdavanie zavereCnej prace na katedre v termine urenom
akademickym kalendarom fakulty.

V ramci odovzdavania zaverecnej prace skontrolovat’ spravnost’ a Uplnost
podkladov odovzdanych studentom.

Zabezpecit podklady pre rozhodovanie komisie pre obhajoby zévere¢nych prac
(zavere¢nu pracu v tlacenej forme, posudky vediceho a oponenta prace, protokol
o0 kontrole originality).


https://nic.uniza.sk/nms/main/index/main

7. Spracovat agendu zo Statnych skuSok a obhajob zavere¢nych prac formou Zapisu zo
Statnej skusky.

8. Zabezpecit' vlozenie posudkov veduceho prace (Skolitel'a) a oponentov v elektronickej
forme (format PDF s moznost'ou prevodu na Cisty text) do systému Evidencie zavereénych
prac.

Povinnosti Skolitel’a/veduceho prace

Usmernit’ Studenta pri spracovavani zaverecnej prace podl'a tychto pokynov.

Dohodnut’ so studentom podmienky zverejnenia prace formou licen¢nej zmluvy.

Dohodnut’ obsah a rozsah pripadnej ,,neverejnej dokumentacie k zaverecnej praci.

Ziskat' protokol o kontrole originality zo syst¢ému EZP (v pripade externého

Skolitel'a vykonava konzultant zdverecnej prace, ktory je zodpovedny za dorucenie

protokolu externému $kolitel'ovi).

5. Vytlacit’ prvu stranu protokolu o kontrole originality zo systému EZP.

6. Posudit’ originalitu prace na zéklade vysledkov kontroly originality a svoje
rozhodnutie uviest’ v posudku.

7. Odovzdat’ v termine urCenom katedrou posudok s vytlaenou prvou stranou

protokolu o kontrole originality a elektronickou formou posudku a kompletného

protokolu o kontrole originality.

NS

Povinnosti oponenta prace
1. Odovzdat v termine uréenom katedrou posudok oponenta v tlaenej aj
elektronickej forme.



Kddy (evidenéné ¢isla) zavereénych, rigoréznych a habilitaénych prac

A — kéd Zilinskej univerzity: 28

B — kod fakulty:
29 — celouniverzitné pracovisko
33 — Fakulta prevadzky a ekonomiky dopravy a spojov
23 — Strojnicka fakulta

26 — Elektrotechnické fakulta

na Zilinskej univerzite v Ziline

25 — Stavebna fakulta
36 — Fakulta riadenia a informatiky
14 — Fakulta humanitnych vied

90 — Fakulta $pecialneho inzinierstva
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PRILOHA 1

C — kod katedry alebo iného pracoviska, ktoré organizuje zadavanie a spracovanie
agendy zavere¢nych, rigoréznych a habilitaénych prac

Cisla kodov katedier/pracovisk katedry (skratky) a &isla katedier si doplnia fakulty

Cislo Fakulta/ZU

fakr?leU 7U | PEDaS | SjF EF SVF | FRI | FHV | FS$I
0 - dekanat | dekanat | dekanat | dekanat | dekanat | dekanat | dekanat
1 VUVB KAJ
2 KHU
3 KMKD
4 KMat
5 KPS
6 KNS
7
8
9

D — kalendérny rok odovzdania prace

E — typ prace:

1 — bakalarska praca
2 — diplomova praca

3 — dizertacna praca
4 —rigordzna praca

5 — habilitacnd praca

F — poradové ¢islo prace: pridel'uje katedra alebo iné pracovisko; kazdy typ prace sa
kazdy rok ¢isluje od 1. Tvar: napr. 001, 054, 157...




PRILOHA 2

ZILINSKA UNIVERZITA V ZILINE
FAKULTA HUMANITNYCH VIED

Evidenéné Cislo

NAZOV PRACE
PODNAZOV PRACE

Oznacenie prace

Zilina, rok predloZenia prace Meno, priezvisko, akademické tituly
a vedecko-pedagogické tituly autora



PRILOHA 3

ZILINSKA UNIVERZITA V ZILINE
FAKULTA HUMANITNYCH VIED

NAZOV PRACE
PODNAZOV PRACE

Oznacenie prace

Studijny program:  nazov
Studijny odbor: Cislo a nazov

Skoliace pracovisko: nazov

Skolitel: meno, priezvisko, akademické tituly a vedecko-pedagogické tituly
Konzultant: meno, priezvisko, akademické tituly a vedecko-pedagogické tituly
Zilina, rok predloZenia prace Meno, priezvisko, akademické tituly

a vedecko-pedagogické tituly autora



PRILOHA 4

CESTNE VYHLASENIE O VYDANI ZAVERECNEJ PRACE, RIGOROZNEJ PRACE ALEBO
HABILITACNEJ PRACE V RAMCI PERIODICKEJ ALEBO NEPERIODICKEJ PUBLIKACIE

Meno a priezvisko:

Détum a miesto narodenia:
Trvaly pobyt:

Vysoka skola:

Fakulta:

Tymto Cestne vyhlasujem, ze
[ ] zavere¢na praca
[ ] bakalarska
[ ] diplomova
[ ] dizertadna
[ ] rigorézna praca
[] habilitaéna praca
s nazvom:

ktorej som autorom,

bola
[] pred zaslanim
[ ] po zaslani
do centralneho registra zavere¢nych, rigor6znych a habilitacnych prac
publikovana
[ ] v celom rozsahu
[ ] séasti
ako
[ ] periodicka publikacia
s nazvom:
vydavatel’:
ISSN:

¢islo serialu, v ramci ktorého doslo k vydaniu prace:
[ ] neperiodické publikacia

vydavatel’:

rok vydania:

naklad vydania:

ISBN:

Ak bola publikovana iba Cast’ prace, uvaddzam cisla stran .pdf dokumentu odovzdaného do informac¢ného
systému vysokej Skoly, ktoré boli publikované:



